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INFORMAÇÕES IMPORTANTES
1. Para Cadastramento no Sistema SEI/COAF/MF, a autoridade policial deverá contatar com o
LAB-LD/CIIDS/SDS-PE, através do e-mail labld.coaf@ciids.pe.gov.br solicitando o formulário
de cadastramento;

2. Todos os contatos deverão ser realizados apenas através de e-mail institucional e pessoal
da autoridade requisitante. Não receberemos outro tipo de e-mail (hotmail.com, gmail.com,
etc);

3. Após preenchido e assinado, o formulário de cadastramento deverá ser enviado através de
CI/Ofício ao LAB-LD/CIIDS/SDS-PE (endereço no manual), para análise e autorização de
cadastramento pelo Superintendente do CIIDS/SDS-PE;

4. A autoridade policial poderá autorizar cadastramento, na sua própria pasta, de policial de
sua confiança, o qual também poderá realizar pedidos ao COAF. Para tanto, o policial
autorizado deverá também preencher e assinar o formulário de cadastramento. Todavia, a
responsabilidade pelo uso do sistema pelo policial autorizado será exclusiva da
autoridade policial;

4.1 Com referência ao policial autorizado pela autoridade policial requisitante, o seu formulário
de cadastramento também será enviado ao LAB-LD/CIIDS/SDS-PE, porém, deverá constar no
documento de encaminhamento (CI/Ofício), solicitação expressa da autoridade policial
requisitante autorizando o seu cadastramento;

5. O resultado das análises de inteligência financeira decorrentes de comunicações recebidas,
de intercâmbio de informações ou de denúncias, é registrado em documento denominado
Relatório de Inteligência Financeira – RIF;

5.1 O Relatório de Inteligência Financeira pode ser:

Espontâneo (de ofício): RIF elaborado por iniciativa do COAF, resultante da análise de
comunicações recebidas ou de denúncia;

De intercâmbio: RIF elaborado para atendimento a solicitação de intercâmbio de informações,
por autoridades nacionais ou por Unidades de Inteligência Financeira;

5.2. O conteúdo do RIF é protegido por sigilo constitucional, inclusive nos termos da Lei
Complementar 105, de 2001, não estando, portanto, sujeito às classificações da Lei 12.527, de
2011. O destinatário do RIF fica responsável pela preservação do sigilo;

6. Dúvidas:

6.1- (81) 3183-5332 - labld.coaf@ciids.pe.gov.br;

6.2- (61) 2025-4018 – francisco.c.silva@fazenda.gov.br - Francisco César.
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1 – APRESENTAÇÃO

Em 2001, por força da Lei Complementar nº 105/2001, o COAF passou a
ter acesso às informações sobre as movimentações financeiras relativas
às operações previstas no Inciso I do Art.11 da Lei 9.613/98, tendo em
vista serem tais informações protegidas por sigilo bancário.

Extensa jurisprudência dos Tribunais Superiores, por sua vez, indica a
necessidade de autorização judicial para o fornecimento dessas
informações ao Ministério Público e à Polícia, o que impede o COAF de
atender às requisições de informações formuladas por esses Órgãos,
mesmo com base na Lei Complementar 75/93, no que se refere ao
Ministério Público da União.

Se por um lado o COAF não pode atender a essas demandas sem a
devida autorização judicial, por outro, o Art. 15 da Lei 9.613/98, determina
que:

“O COAF comunicará às autoridades competentes para instauração dos
procedimentos cabíveis, quando concluir pela existência dos crimes
previstos nesta Lei, de fundados indícios de sua prática, ou de qualquer
outro ilícito”.

Assim, somente quando o COAF dispuser de informações suficientes para
concluir existirem fundados indícios de ilícito, poderá informar às
autoridades competentes.

Diversas vezes, membros do Ministério Público ou da Polícia apresentam
solicitações ou requisições ao COAF para obter informações sobre
pessoas que estão sendo alvos de investigações pelos seus respectivos
Órgãos.
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As solicitações que se referem a pessoas sobre as quais não constam
informações no COAF são sempre respondidas com tal indicação. Nos
casos que envolvem pessoas que já foram objeto de comunicação do
COAF, nos termos do citado Art. 15 da Lei 9.613/98, as informações
disponíveis também são fornecidas. Entretanto, em alguns casos, o COAF
se vê impossibilitado de encaminhar as informações por não dispor de
elementos suficientes para configurar os necessários “fundados indícios”.

Esses elementos, tais como a identificação de todos os envolvidos
(preferencialmente com o número do CPF/CNPJ), outros indícios
disponíveis, o enquadramento preciso dos crimes (lei, artigo, inciso,
parágrafo, alínea); modus operandi etc, no entanto, frequentemente estão
disponíveis nos Órgãos solicitantes.

Tais informações poderiam suprir o COAF do que lhe faltava para
identificar os fundados indícios de que trata a Lei 9.613/98, permitindo-lhe,
assim, efetuar as comunicações previstas em seu Art.15, direcionando-as à
própria autoridade que as disponibilizou.

O fornecimento de informações limitadas, somente com o número do
procedimento e o crime genericamente tipificado, entretanto, não são
suficientes para que o COAF identifique os fundados indícios de crime, que
provocariam sua ação.

Assim, para a eficiência do sistema de inteligência financeira, mostra-se
fundamental a colaboração dos interessados, fornecendo ao COAF
informações completas e detalhadas.



Dentro desse princípio de cooperação institucional, o COAF criou e
disponibilizou o Sistema de Intercâmbio de Informações – SEI.

O QUE É E QUAL A SUA FINALIDADE?
O SEI é o Sistema de Intercâmbio de Informações do COAF que tem por
finalidade, propiciar a troca de informações de inteligência financeira, de
maneira ágil e segura, com as autoridades competentes para
investigação de ilícitos, em especial os de lavagem de dinheiro e
financiamento ao terrorismo, a que se refere o art. 15 da Lei nº 9.613,
de 03.03.98.

Cabe destacar que o SEI tem como finalidade a troca de informações
com autoridades competentes, sob demanda ou “ex-ofício”, quando o
COAF, em suas análises, detecta situações passíveis de comunicação.

QUAIS AS VANTAGENS DE SE UTILIZAR?
O SEI é um meio de comunicação ágil e seguro. As informações são
fornecidas e acessadas no sitio seguro do COAF. O SEI utiliza o e-mail
somente para enviar avisos de movimentação do intercâmbio de
informação e reabilitar senha.
O SEI substitui com vantagens o intercâmbio em papel (ofícios) uma vez
que:
- agiliza o trâmite da informação; e
- fortalece os aspectos de segurança vez que somente o destinatário
acessa seu conteúdo.

A QUEM SE DESTINA?
Às autoridades competentes, nos termos do artigo nº 15 da Lei nº
9.613/98.
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Para o primeiro acesso, faz-se
necessário preencher o formulário
de credenciamento, imprimi-lo e
enviá-lo para o LAB/-
LD/CIIDS/SDS/PE para as devidas
providências.

Siga os seguintes passos:

a) Através de e-mail
institucional, acesse o e-mail
do Laboratório de Tecnologia
Contra a Lavagem de Dinheiro
- LAB-LD/CIIDS-SDS-PE
(labld.coaf@ciids.pe.gov.br) e
solicite formulário para
credenciamento no SEI
(modelo ao lado);

b) Após preenchido, datado e
assinado, o formulário original
deverá ser enviado, através de
ofício/CI, ao LAB-LD/CIIDS-
SDS-PE, na Av. Rio
Capibaribe, 147, São José,
Recife/PE, CEP: 50.020-080 –
fone: (81) 3183-5332.

Somente será admitido e-mail institucional, tanto para
contato como para preenchimento do formulário.
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2 – CONTROLE DE ACESSO

Abra o seu navegador de internet, acesse o endereço:
https://www1.fazenda.gov.br/coaf/web_pedidos/ onde será
apresentada a tela inicial conforme abaixo:

TELA - 0
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TELA – 0-1

Após o processamento pelo COAF, você será informado, via e-mail institucional,
do seu cadastramento e de sua senha provisória, gerada automaticamente pelo
sistema e que deverá ser trocada no primeiro acesso.

Após o credenciamento e habilitação, acessar o SEI pelo portal do COAF no
seguinte endereço: https://www1.fazenda.gov.br/coaf/web_pedidos/

Será apresentada a tela inicial do Sistema (TELA-0). Digite seu CPF, sua senha
e clique em “Validar”.

Será apresentada tela de confirmação com o “Termo de Compromisso”.

Após clicar na opção “De Acordo”, o sistema irá registrar que você confirmou o
termo de compromisso e disponibilizará a TELA-1. A partir deste momento o
sistema não apresentará mais a tela de Termo de Compromisso. Todos os
acessos serão a partir da TELA-0 e você será enviado para a TELA-1
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TELA - 1

A TELA-1 apresenta as seguintes funcionalidades:

Início - Registrar SEI - Consultar SEI – Administrar – Sair

A primeira providência que sugerimos é alterar a senha
de acesso. Lembre-se que ela é a sua assinatura, não a
forneça para ninguém, não utilize nomes ou
combinações de números óbvios e a altere
periodicamente.
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TELA – 1.1

ADMINISTRAR - MINHA SENHA

Clique na opção “Administrar” – “Minha Senha”

Uma nova tela o informará das instruções para alterar a senha. Indique a
senha atual, informe a nova senha, confirme essa nova senha e clique
na opção enviar. O Sistema passará a utilizar a nova senha. Feche o
navegador e acesse novamente com a nova senha.

A partir deste instante, sempre que acessar o SEI, será apresentada
a TELA-0 (Inicial). Informe CPF e Senha e clique em validar para
acessar o sistema.
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PARA GERAR NOVA SENHA

Digite o seu CPF no quadro Identificação do usuário – Campo CPF - da
TELA-0 e clique no “aqui” da frase: “Caso tenha esquecido sua senha,
digite o CPF no campo acima e clique aqui”.

Uma nova senha será gerada e enviada para seu e-mail.
TELA - 0
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PERFIL DE USUÁRIO

Esse perfil dará acesso às seguintes funcionalidades do sistema:

- Início – Ao clicar nesta opção, o sistema irá para a tela com relação de estrutura de
pastas e SEI/EOfícios. (sempre que o sistema é inicializado, após validação de CPF
e senha será disponibilizada esta tela.

- Registrar SEI – Permite ao usuário o registro de SEI, que será enviado ao COAF.

- Consultar SEI – Permite verificar quais os SEIs estão disponíveis para a “Pasta”,
essa lista estará em ordem decrescente de “Data”.

- Administrar – permite a atualização de “Dados do Usuário” e “Alteração de Senha”.
Está organizada da seguinte forma:

o Administrar – Meus Dados – permite a atualização dos dados cadastrais do
usuário.

o Administrar – Minha Senha – permite a alteração da senha de acesso do usuário.

- Sair – Ao clicar nesta opção, o sistema será inicializado e apresentará a TELA-0.
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TELA – 1.2-A

ADMINISTRAR – MEUS DADOS:

Para atualizar seus dados cadastrais - Clicar na opção “Administrar” –
“Meus Dados” será apresentada a TELA 1-2-A

SECRETARIA DE 
DEFESA SOCIAL CIIDS LAB-LD/PE

15



TELA – 1.2-A
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4 – FUNCIONALIDADES DISPONÍVEIS

FUNCIONALIDADE – INÍCIO

O Sistema é inicializado sempre na pasta principal do usuário, trazendo a
relação de SEIs / E-Ofícios na ordem decrescente de inclusão, além do que
disponibiliza a relação de pastas acessíveis pelo usuário.

O SEI apresentará, de forma consolidada, número do SEI, data do SEI, data
da resposta, situação em que se encontra e o nome do remetente.

Quando o SEI tiver como origem o COAF, no campo remetente, constará
“COAF”. Quando tiver como origem uma autoridade externa ao COAF,
constará o nome da autoridade requisitante, conforme seja a origem do SEI.

TELA – 4
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SOLICITAÇÃO DE CADASTRAMENTO DE OUTROS 
POLICIAIS PELA AUTORIDADE POLICIAL

A autoridade policial poderá autorizar cadastramento, na sua
própria pasta, de policial de sua confiança, o qual também
poderá realizar pedidos ao COAF. Para tanto, o policial
autorizado deverá também preencher e assinar o formulário de
cadastramento e enviá-lo ao CIIDS/SDS-PE. Todavia, a
responsabilidade pelo uso do sistema pelo policial
autorizado será exclusiva da autoridade policial;

Após preenchido e assinado, o formulário de cadastramento
tanto da autoridade policial, como de policial por ele autorizado
(se for o caso) deverá ser enviado através de CI/Ofício ao
CIIDS/SDS-PE, para análise e autorização de cadastramento
pelo seu Superintendente;

Com referência ao policial autorizado pela autoridade policial
requisitante, o seu formulário de cadastramento também será
enviado ao CIIDS, porém, deverá constar no documento de
encaminhamento (CI/Ofício), solicitação expressa da
autoridade policial requisitante autorizando o seu
cadastramento;
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TELA – 5

5 – COMO ENVIAR INFORMAÇÕES AO COAF - FUNCIONALIDADE – REGISTRAR SEI

Para enviar solicitações ao COAF utilizar a opção “Registrar SEI”, conforme TELA-5

a) É fundamental o preenchimento: Insira o nome e o CPF ou CNPJ da pessoa a ser
incluída e clique “Adicionar” (O nome da pessoa será adicionado no quadro abaixo.).
Proceda da mesma forma para cada uma das pessoas relacionadas ao caso.

b) Indique o número do procedimento em que as informações fornecidas estão disponíveis
e as recebidas serão utilizadas.

c) Preencha o campo “Descrição” (modus operandi e supostos crimes sob investigação, ou
fundados indícios de sua prática). Quanto mais informações estiverem disponíveis, mais
facilitado e abrangente será o trabalho do analista, em razão de permitir uma visão mais
completa dos casos sob investigação pelas autoridades. Por outro lado a falta de fundados
indícios poderá impedir o fornecimento de informações pelo COAF.

d) clique com o mouse em “Enviar”

e) Após o envio, estará disponível o recibo, com o número do SEI e a autenticação
criptografada. Encerrada a primeira etapa do Envio, Vide TELA-5.3.
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TELA – 5.3

Sugerimos consultar respostas a seus pedidos (vide o próximo capítulo)
poucos minutos após fazê-los, pois o COAF indica imediatamente, para
cada pessoa, se constam ou não informações.

Essa função permite a inclusão de arquivos que ficarão anexados ao SEI /
E-Ofício, visando o intercâmbio entre o COAF e as autoridades
competentes, bastando para isso uti lizar arquivos nos seguintes formatos
compatíveis (xls, txt, doc, rtf , pdf, jpg, gif, pcx e bmp).

INCLUIR ARQUIVOS
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O Sistema permite ainda a inclusão de envolvidos pela função “Importar”. Essa função
utiliza arquivos em formato txt conforme o leiaute anexo:

CPF;Nome
CNPJ;Nome Empresarial

O numero do CPF ou do CNPJ deve conter somente algarismos e separado por (;) ponto e
vírgula do nome da pessoa ou nome empresarial. Após a inclusão de todos os registros,
salvar o arquivo com o formato .txt

Exemplo:

11111111111;nome um
22222222222;nome dois
11111111111111;nome empresarial um
22222222222222;nome empresarial dois

Ao utilizar a função “Importar”, será solicitado o caminho do arquivo. Clicar em “Procurar...”,
selecionar o arquivo e clicar em “Importar”. Caso haja alguma incorreção no CPF ou CNPJ,
o sistema rejeitará todo o arquivo, informando a linha onde estiver inválido o CPF/CNPJ.
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TELA – 5.2

Para exclusão de CPF/CNPJ que foram incluídos
equivocadamente, marcar no quadrado da TELA-5-2 que está
localizada ao final da linha de cada CPF/CNPJ e acionar a opção
“Excluir”.

Após o envio do SEI, o sistema disponibilizará a funcionalidade
“Arquivos”.
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TELA – 6

6 – COMO RECEBER INFORMAÇÕES DO COAF

FUNCIONALIDADE – CONSULTAR SEI

O usuário poderá consultar as informações fornecidas pelo COAF sempre que desejar.
Quando houver movimentações referente ao SEI, ou quando o COAF enviar um E-
Ofício, o usuário será informado via e-mail que existe uma nova resposta ou
movimentação. Para aqueles usuários que estão habilitados em determinada Pasta,
quando do envio do E-Ofício para essa Pasta, todos os participantes dela serão
notificados.

Para visualizar a relação de SEI disponibilizados, clique na opção “Consultar SEI” do
Menu Principal. Após acionar essa funcionalidade, será disponibilizada a TELA-6 que
permite selecionar os parâmetros da consulta.

Após selecionar os campos que irão filtrar a consulta, clicar na Opção – “Consultar” - o
resultado da consulta será apresentando conforme tela 6.1
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Para visualizar o conteúdo do SEI / E-Ofício, clique no número
correspondente.
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Após a visualização, ainda é mostrada função que permite o
encaminhamento do SEI a outro destinatário que está na mesma
estrutura do órgão. Para tanto basta utilizar a função “Encaminhar”,
disponível ao final da tela de resultados do SEI.

Restrição: o destinatário do SEI / E-Ofício, não poderá encaminhar
novamente o mesmo SEI / E-Ofício.

Após o encaminhamento, o SEI será visualizado com uma seta, indicando
que houve o encaminhamento. O destinatário do SEI receberá notificação
sobre o encaminhamento.

ENCAMINHAMENTO DO SEI A OUTRO DESTINATÁRIO
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CPF:

NOME:

NOME DA MÃE:

DATA DE NASCIMENTO:

SEXO:

SITUAÇÃO CPF:

ENDEREÇO COMPLETO:

TELEFONES:

ANO DE ÓBITO:

E-MAIL:

ESTRANGEIRO:

PAÍS:

SÓCIO DAS EMPRESAS: (CPF/CNPJ – Qualificação Social – Data inclusão –

Data exclusão)

RESPONSÁVEL PELAS EMPRESAS: NOME – CPF/CNPJ

OPERAÇÕES IMOBILIÁRIAS – a partir de 1996: (Data da operação – Valor da

operação - Forma da operação Imóvel (urbano/rural) – Tipo

(terreno/fração/casa/etc) – Área - Endereço - Alienantes – Adquirentes)
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INFORMAÇÕES INICIAIS DO(S) ALVO(S) QUE SERÃO 
RECEBIDAS COM A SOLICITAÇÃO DO SEI
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Antônio Barros Pereira de Andrade
Delegado Especial da Polícia Civil de Pernambuco
Superintendente do CIIDS/SDS-PE
antoniobarros@ciids.pe.gov.br
Fones: (81) 3183-5290 / 9488-4110

Luiz Tenório Cavalcanti Júnior
Escrivão Especial da Polícia Civil de Pernambuco
Coordenador do LAB-LD/CIIDS/SDS-PE
luiztenorio@ciids.pe.gov.br
Fones: (81) 3183-5332 / 9488-7558

LAB-LD/CIIDS/SDS-PE labld.coaf@ciids.pe.gov.br

Avenida Rio Capibaribe, 147, bairro de São José,
Recife/PE – CEP: 50.020-080

CIIDS LAB-LD/PE
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